MODUL PENGGUNAAN SIiPEPSI

1. Buka link sipepsi.bpkpad.tapselkab.go.id pada browser.
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2. Pada tampilan beranda SiPEPSI terdapat beberapa menu Layanan Pendaftaran. Berikut
penjelasannya.
a. Layanan Pendaftaran
=>» User terlebih dahulu melakukan pendaftaran pada menu ini sesuai dengan jenis pajak
yang akan di bayarkan.
=>» Terdapat 3 submenu yaitu : Pendaftaran SPPT PBB, Pendaftaran Pajak Minerba dan

Pendaftaran Pajak Restoran.
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b. Langkah-langkah Menu Layanan Pendaftaran

=>» Pemohon wajib mengisi formulir yang tersedia di halaman ini. Data-data di input adalah
yang sebenar-benarnya. Pengunggahan data pendukung disesuaikan dengan format yang
tertera pada formulir.

=» Pada unggah Scan SPOP/LSPOP, pemohon dapat mendownload terlebih dahulu
formulir yang ada pada bagian bawah seperti yang tertanda pada gambar dibawah ini.
Pemohon wajib mengisi, menandatangani formulir tersebut lalu di scan untuk dapat
diunggah.

=» Jangan lupa untuk mengisi Captcha

=>» KIlik Registrasi.
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» Pendaflaran SPPT PBB

1. Data Pemohon : 3. Unggah Data Pendukung :

Nama Lengkap (Sesual Nama KTP) NIK Scan KTP Lipg)
Mot chosen

Scan KK {pdf)

| ehooss file | o file chosen
Scan SPOP/LSPOP (pdfl

1arus Bertandatangan olel

0 h Pemohan/ wajib Pajak)

Choose File | No file chosen

2. Data Objek Pajak :

Mengaijukan Permehenan untuk diterbitkan SPPT PBB atas objek Pajak yang terletak pada:

Kecamatan Desa/Kelurahan Foto Objek Pajak (jpgh

Kecamatan h Desa/Kslurahan : ¥ Choosa File | Mo file chosen
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Setelah selesai melakukan registrasi, akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Pemohon

diarahkan agar mengecek Email yang sudah didaftarkan.
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Permohonan Anda Berhasil dikirimkan dengan Nomor Pendaftaran :
(No.: PBB2022101300001, Nama : TIA SANTA ECLESIA SIREGAR)

Setelah Permohonan Anda di tinjau dan di verifikasi, Anda akan menerima notifikasi pada Email anda tiasantaes@gmail.com
Anda dapat melihat status permohonan anda dengan mengkilk tombol dibawah in

Buka Email untuk melihat nomor pendaftaran

Permohonan yang diinput akan masuk ke data Verifikator untuk di cek kelengkapan data-

= M Gmail Q  Search in mail Er @ Active ~ @ @& @ 6
E@ /2 Compose < @ 0o m B2 0 @ B D 10f 5,802 > mm-
Mail
Permohonan Penerbitan SPPT PBB Inbox x a B
[m] B Inbox 5338
Chat
: ¥ Starred @) Sitarida csiterids@bpkpad apsslkab.go.id- :36PM (Thourag) T 6
223 @®© Snoozed @ o
Spaces > @ Permohonan Anda Berhasil dikirimkan dengan
e No. Pendaftaran -PBB2022101300001
fa] D Drafts 1 Nama Pemohon ‘Tia Santa Eclesia Siregar
Meet “ More
4 Reply \ \ ~ Forward \
Labels + ; co g

<

datanya. Apabila sudah sesuai, maka akan di verifikasi. Begitu juga sebaliknya, jika data-
data yang diinput belum sesuai, maka verifikator berhak untuk menolak/membatalkan
pendaftaran dan pemohon mengulangi proses dari awal sampai data-data yang diinput

sudah sesuai.

- Data di Terima (SPPT bisa di download)
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